
      Приложение № 1  

 

Положение о контрактной службе  

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 

города Москвы «Школа № 1002» 

 

 

1. Общие положения 

 

1. Настоящее Положение устанавливает правила организации 

деятельности контрактной службы, контрактного управляющего 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения города 

Москвы «Школа № 1002» (далее - Заказчик) при планировании и 

осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных нужд (далее - закупка). 

2. Контрактная служба, контрактный управляющий руководствуются 

федеральным законом от 5 апреля 2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе), гражданским и 

бюджетным законодательством Российской Федерации и города Москвы, 

постановлением Правительства Москвы от 19 июля 2019 г. № 899-ПП  

«О системе закупок города Москвы», иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и города Москвы, настоящим Типовым 

положением о Контрактной службе, контрактном управляющем заказчика 

города Москвы (далее - Положение) и осуществляют свою деятельность  

с использованием Единой автоматизированной системы торгов города 

Москвы (далее – ЕАИСТ). 

3. Основными принципами деятельности контрактной службы, 

контрактного управляющего заказчика при планировании и осуществлении 

закупок являются: 

3.1. Привлечение квалифицированных специалистов, обладающих 

теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок. 

3.2. Свободный доступ к информации о совершаемых Контрактной 

службой, контрактным управляющим действиях, направленных на 

обеспечение государственных нужд, в том числе о способах определения 

поставщика и результатах процедур. 

3.3. Заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее 

эффективное достижение заданных результатов обеспечения государственных 

нужд. 

Введена в действие  

приказом от «18» апреля 2022г № 270/2 

УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                                                                                             

Директор ГБОУ Школа №1002                                                                                                               

_________________ Е.Г. Солодуха 

«18» апреля 2022г. 

 

 УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                                                                                             

Директор ГБОУ Школа №1002                                                                                                               

_________________ Е.Г. Солодуха  

                                                                                                                                                                                                                                         

«___» _____________ 20 ___ г. 

 

consultantplus://offline/ref=7E11FD2FBBC180494F03EACCBCE12AE3D953AD0C4BC5193C2F23FBF0CFC504A39200BDEE8C73E896163BC0363Cz7nAL


3.4. Достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения 

государственных нужд. 

 

2. Организация деятельности контрактной службы 

2. Контрактная служба создается: 

2.1 Без образования структурного подразделения. Заказчик утверждает 

постоянный состав работников заказчика, выполняющих функции 

Контрактной службы. 

2.2 Структура и штатная численность контрактной службы определяются 

руководителем Заказчика и не может составлять менее двух человек. 

2.3 Контрактную службу возглавляет заместитель руководителя 

Заказчика. 

2.4 В соответствии с законодательством Российской Федерации действия 

(бездействие) должностного лица контрактной службы могут быть 

обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 

Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие 

действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника 

закупки. 

 

3. Функции и полномочия контрактной службы 

 

3.1. При планировании закупок Контрактная служба, контрактный 

управляющий осуществляет следующие функции и полномочия: 

3.1.1. Разрабатывает, обеспечивает утверждение плана-графика, 

осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график. 

3.1.2. Размещает в ЕАИСТ план-график и внесенные в него изменения. 

3.1.3. Обеспечивает подготовку обоснования закупок. 

3.1.4. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену 

контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем). 

3.2. При организации определения поставщика Контрактная служба, 

контрактный управляющий осуществляет следующие функции и полномочия: 

3.2.1. Выбирает способ определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в рамках действующего законодательства в сфере закупок. 

3.2.2. Уточняет в рамках обоснования закупки начальную 

(максимальную) цену контракта и ее обоснование в извещениях об 

осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, 

документации о закупке. 

3.2.3. Уточняет в рамках обоснования закупки начальную 

(максимальную) цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем). 

3.2.4. Обосновывает невозможность или нецелесообразность 



использования иных способов определения поставщика, а также цены 

контракта и иных существенных условий контракта в случае осуществления 

закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

3.2.5. Осуществляет подготовку, формирование и размещение в ЕАИСТ 

извещения, документации о закупке (в случае, если Законом о контрактной 

системе предусмотрена документация о закупке) и проекта контракта, 

изменений в извещение об осуществлении закупок, в документацию о 

закупках (в случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена 

документация о закупке), протокола определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

3.2.6. Осуществляет подготовку описания объекта закупки в 

документации о закупке (в случае, если Законом о контрактной системе 

предусмотрена документация о закупке). 

3.2.7. Направляет уполномоченному органу, уполномоченному 

учреждению материалы для определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

3.3. При проведении определения поставщика Контрактная служба, 

контрактный управляющий осуществляет следующие функции и полномочия: 

В случае самостоятельного определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

3.3.1. Определяет поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии 

с действующим законодательством в сфере закупок. 

3.3.2. Уточняет в рамках обоснования закупки начальную 

(максимальную) цену контракта и ее обоснование в извещениях об 

осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, 

документации о закупке; уточняет в рамках обоснования закупки начальную 

(максимальную) цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем). 

3.3.3. Осуществляет в рамках действующего законодательства в сфере 

закупок подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о 

закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, 

изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о 

закупках, приглашения принять участие при определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя) закрытыми способами, согласование с 

федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 

Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций 

(если такое согласование предусмотрено действующим законодательством). 

3.3.4. Осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по 

осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии 

по осуществлению закупок. 

3.3.5. Осуществляет в рамках действующего законодательства в сфере 

закупок организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по 

осуществлению закупок. 

3.3.6. Обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям 



уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в 

отношении предлагаемой ими цены контракта в установленных случаях. 

3.3.7. Обеспечивает осуществление закупок у субъектов малого 

предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций, устанавливает требования о привлечении к исполнению 

контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого 

предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций с учетом особенностей, установленных пунктом 7.10 Положения 

о системе закупок города Москвы, утвержденного постановлением 

Правительства Москвы от 19.07.2019 N 899-ПП "О системе закупок города 

Москвы". Устанавливает требования об условиях, о запретах и об 

ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства 

или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых иностранными лицами в случае, если такие 

условия, запреты и ограничения необходимы. 

3.3.8. Размещает в единой информационной системе в сфере закупок 

(далее - ЕИС) посредством ЕАИСТ план-график и внесенные в него 

изменения, извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках 

(в случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена документация 

о закупке) и проекты контрактов, извещения об отмене закупок, изменений в 

извещения об осуществлении закупок и (или) документацию о закупках, 

предусмотренные Федеральным законом.  

3.3.9. Осуществляет подготовку и направление разъяснений положений 

документации о закупке участникам закупки (в случае, если Законом о 

контрактной системе предусмотрена документация о закупке). 

3.3.10. Обеспечивает защищенность и конфиденциальность переданных в 

ходе процедур определения поставщика данных. 

3.3.11. Привлекает в случае необходимости и в рамках действующего 

законодательства в сфере закупок экспертов, экспертных организаций. 

3.3.12. Обеспечивает хранение в сроки, установленные 

законодательством Российской Федерации, протоколов, составленных в ходе 

проведения закупок, заявок на участие в закупках, извещения и документации 

о закупках (в случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена 

документация о закупке), изменений, внесенных в извещение и документацию 

о закупках, разъяснений положений извещения и документации о закупках. По 

электронным процедурам хранение заявок осуществляется на электронных 

площадках. 

3.3.13. Обеспечивает направление необходимых документов для 

заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур в установленных 

Федеральным законом случаях в соответствующие органы. 

3.4. При заключении, исполнении, изменении и расторжении контракта 

Контрактная служба, контрактный управляющий осуществляет следующие 

функции и полномочия: 

3.4.1. Организует заключение контракта. 



3.4.2. Обеспечивает информационное обеспечение и представляет 

необходимые документы и материалы приемочной комиссии для приемки 

поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для обеспечения 

нужд Заказчика, получает у приемочной комиссии для приемки поставленных 

товаров, выполненных работ, оказанных услуг для обеспечения нужд 

Заказчика документы, подлежащие направлению и (или) размещению в ЕИС 

посредством ЕАИСТ. 

3.4.3. Обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы 

(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, 

выполнения работы, оказания услуги. 

3.4.4. В случае необходимости обеспечивает создание приемочной 

комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, 

выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа 

исполнения контракта. 

3.4.5. Подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа 

исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы 

или оказанной услуги. 

3.4.6. Размещает в ЕИС посредством ЕАИСТ информацию об исполнении 

контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков 

исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием 

допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, 

которые применены в связи с нарушением условий контракта или его 

неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его 

исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении 

контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну. 

3.4.7. Организует оплату авансового платежа (если контрактом 

предусмотрена выплата авансового платежа), оплату поставленного товара, 

выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов 

исполнения контракта. 

3.4.8. Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при 

изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том 

числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об 

уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе 

гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных 

случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, 

совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) условий контракта. 

3.4.9. Составляет и размещает в ЕАИСТ отчет об объеме закупок у 

субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных 

некоммерческих организаций. 

3.4.10. Организует включение в реестр контрактов, заключенных 

Заказчиком, информации о контрактах, заключенных Заказчиком. 

3.4.11. Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков 



(подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, 

исполнителе) уклонившимся от заключения контракта, с которым контракт 

был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом 

Заказчика от исполнения контракта. 

3.4.12. Организует в случае необходимости консультации с поставщиками 

(подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях 

определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках 

товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд, привлекает 

квалифицированных специалистов, имеющих высшее или дополнительное 

профессиональное образование в сфере закупок, обладающих теоретическими 

и практическими знаниями и навыками в сфере закупок.. 

3.4.13. Организует в установленном порядке обязательное общественное 

обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в 

случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в 

планы-графики, извещения о закупках, документацию (в случае, если Законом 

о контрактной системе предусмотрена документация о закупке) или 

обеспечивает отмену закупки. 

3.4.14. Участвует в подготовке и проведении публичных представлений 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд. 

3.4.15. Принимает участие в утверждении требований к закупаемым 

Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным 

ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение 

функций Заказчика и размещает их в ЕАИСТ. 

3.4.16. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий 

(бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку 

материалов для осуществления претензионной работы. 

3.4.17. Осуществляет проверку независимых гарантий, поступивших в 

качестве обеспечения исполнения контрактов. 

3.4.18. Организует осуществление уплаты денежных сумм по 

независимой гарантии в случаях, предусмотренных законодательством. 

3.4.19. Организует проверку поступления денежных средств от 

участников закупок внесенных в качестве обеспечения исполнения 

контрактов. Организует возврат денежных средств, внесенных в качестве 

обеспечения исполнения контрактов. 

3.4.20. Не допускает разглашения сведений, ставших им известными в 

ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

3.4.21. Не проводит переговоров с участниками закупок до выявления 

победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме 

случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.4.22. Привлекает в случаях, в порядке и с учетом требований, 



предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации к 

своей работе экспертов, экспертные организации. 

3.4.23. Работники Контрактной службы, контрактный управляющий 

могут быть членами единой комиссии по осуществлению закупок; 

3.4.24. В целях повышения эффективности осуществления закупок 

Заказчика работники Контрактной службы, контрактный управляющий 

осуществляют мониторинг закупок Заказчика с использованием ЕАИСТ. 

 

4. Иные полномочия Контрактной службы,  

контрактного управляющего 

 

4. В целях реализации функций и полномочий, указанных в разделах 2, 3 

настоящего Положения, а также соблюдения обязательств и требований, 

установленных Законом о контрактной системе работники Контрактной 

службы, контрактный управляющий: 

4.1.1. Организует в случае необходимости консультации с поставщиками 

(подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях 

определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках 

товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд. Привлекает 

квалифицированных специалистов, имеющих высшее или дополнительное 

профессиональное образование в сфере закупок, обладающих теоретическими 

и практическими знаниями и навыками в сфере закупок. 

4.1.2. Организует в установленном порядке обязательное общественное 

обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в 

случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в 

планы-графики, извещения о закупках, документацию (в случае, если Законом 

о контрактной системе предусмотрена документация о закупке) или 

обеспечивает отмену закупки. 

4.1.3. Участвует в подготовке и проведении публичных представлений 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд. 

4.1.4. Принимает участие в утверждении требований к закупаемым 

Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным 

ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение 

функций Заказчика и размещает их в ЕАИСТ. 

4.1.5. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий 

(бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку 

материалов для осуществления претензионной работы. 

4.1.6. Осуществляет проверку независимых гарантий, поступивших в 

качестве обеспечения исполнения контрактов. 

4.1.7. Организует осуществление уплаты денежных сумм по независимой 

гарантии в случаях, предусмотренных законодательством. 



4.1.8. Организует проверку поступления денежных средств от участников 

закупок внесенных в качестве обеспечения исполнения контрактов. 

Организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения 

исполнения контрактов. 

4.1.9. Не допускает разглашения сведений, ставших им известными в ходе 

проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

4.1.10. Не проводит переговоров с участниками закупок до выявления 

победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме 

случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

4.1.11. Привлекает в случаях, в порядке и с учетом требований, 

предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации к 

своей работе экспертов, экспертные организации. 

4.2. Работники Контрактной службы, контрактный управляющий могут 

быть членами единой комиссии по осуществлению закупок; 

4.3. В целях повышения эффективности осуществления закупок Заказчика 

работники Контрактной службы, контрактный управляющий осуществляют 

мониторинг закупок Заказчика с использованием ЕАИСТ. 

4.4. При применении конкурентных способов, при осуществлении 

закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, 

предусмотренных пунктами 4, 5, 18, 30, 42, 49, 54 и 59 части 1 статьи 93 

Федерального закона, проверяет единые требования к участникам закупки, 

предусмотренные часть 1 статьи 31 Федерального закона. 

 

5. Порядок работы  

Контрактной службы, контрактного управляющего  

 

5.1. Заместитель руководителя Заказчика по экономическим и 

финансовым вопросам: 

5.1.1. Распределяет обязанности между сотрудниками Контрактной 

службы согласно приложению 1 к положению о контрактной службе, 

контрактном управляющем заказчика города Москвы. 

5.1.2. Осуществляет общее руководство Контрактной службой. 

5.1.3. Координирует взаимодействие Контрактной службы со 

структурными подразделениями и должностными лицами Заказчика. 

5.1.4. Может осуществлять иные полномочия. 

5.2. Контрактная служба, контрактный управляющий при осуществлении 

своих функций и полномочий взаимодействует: 

5.2.1. Со структурными подразделениями Заказчика согласно 

приложению 2 к Типовому положению о контрактной службе, контрактном 

управляющем заказчика города Москвы. 

5.2.3. Рабочей группой главного распорядителя бюджетных средств. 

5.2.4. Рабочей группой по подготовке к заседанию Межведомственной 

рабочей группы по проверке обоснованности заявленных потребностей, 



Межведомственной рабочей группой по проверке обоснованности заявленных 

потребностей. 

5.3. Работники Контрактной службы, контрактный управляющий в целях 

исполнения полномочий по осуществлению закупок наделяются следующими 

правами: 

5.3.1. Получать у руководителей структурных подразделений 

информацию о потребностях в товарах (работах, услугах), иные информацию 

и документы, необходимые для исполнения функций Контрактной службы, 

контрактного управляющего. 

5.3.2. При необходимости запрашивать у руководителей структурных 

подразделений письменные разъяснения и информацию о характеристиках и 

требованиях к объектам закупок. 

5.3.3. Осуществлять текущий контроль за ходом выполнения контрактов 

поставщиками (подрядчиками, исполнителями). 

5.4. Структурное подразделение Заказчика, инициирующее закупку, 

представляет Контрактной службе, контрактному управляющему заявку на 

осуществление закупки, подписанную руководителем подразделения. 

5.5. Контрактная служба вправе запрашивать дополнительные документы 

в ходе рассмотрения заявки. 

5.6. Разработанная Контрактной службой документация о закупке 

согласовывается руководителем подразделения - инициатором закупки и 

утверждается руководителем Заказчика. 

5.7. Контрактная служба, контрактный управляющий осуществляет 

полное информационное обеспечение единой комиссии по осуществлению 

закупок, своевременно представляет единой комиссии необходимые 

документы (извещения, документации, проекты контрактов, приглашения 

принять участие в закупках, журналы регистрации заявок, заявки на участие), 

получает у единой комиссии протоколы, подлежащие направлению оператору 

электронной площадки. 

 

6. Ответственность сотрудников Контрактной службы,  

контрактного управляющего 

 

6.1. Руководитель контрактной службы, контрактный управляющий несет 

персональную ответственность за деятельность контрактной службы. 

6.2. Работники контрактной службы несут персональную ответственность 

за ввод данных в ЕАИСТ и публикацию информации в ЕИС. 

6.3. Руководитель Контрактной службы, контрактный управляющий, 

работники Контрактной службы, виновные в нарушении законодательства 

Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, а также  

норм Типового положения о контрактной службе, контрактном управляющем 

заказчика города Москвы, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, 

административную, уголовную ответственность в соответствии  

с законодательством Российской Федерации. 

 



 

 

Приложение 1 

К положению о контрактной службе  

Государственного бюджетного  

общеобразовательного учреждения  

города Москвы «Школа № 1002» 

 

 

Порядок распределения функций и полномочий  

Контрактной службы Заказчика 

 

 

1. Утвердить следующий состав и структуру Контрактной службы: 

1.1. Руководитель контрактной службы - заместитель руководителя 

Заказчика по экономическим и финансовым вопросам. 

1.2. Инициатор(ы) закупок – сотрудники Заказчика. 

1.3. Организаторы планирования закупок и определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) – контрактный управляющий. 

1.4. Организаторы приемки товара, работы, услуги – инициаторы закупок, 

контрактный управляющий, сотрудники АХР. 

1.5. Работник(и), обеспечивающие осуществление оплаты, - главный 

бухгалтер Заказчика. 

1.6. Работник(и), осуществляющие претензионно-исковую работу, - 

контрактный управляющий, юрисконсульт. 

1.7. Работник(и), обеспечивающие работу закупочной комиссии, - 

контрактный управляющий. 

1.8. Работник(и), работающие в информационных системах, - 

контрактный управляющий, системный администратор. 

2. При возникновении случаев, не урегулированных настоящим 

распределением функций и полномочий Контрактной службы, решение о 

наделении работника Контрактной службы определенной функцией или 

полномочием принимается руководителем Контрактной службы. 

3. В случае непринятия указанных решений ответственность за 

нарушение законодательства Российской Федерации и иных нормативных 

правовых актов в контрактной системе в сфере закупок возлагается  

на руководителя Контрактной службы. 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 2 

К положению о контрактной службе  

Государственного бюджетного  

общеобразовательного учреждения  

города Москвы «Школа № 1002» 

 

Порядок взаимодействия Контрактной службы, контрактного 

управляющего со структурными подразделениями Заказчика 

 

1. Порядок взаимодействия при планировании закупок: 

1.1. План-график закупок формируется Контрактной службой, 

контрактным управляющим в соответствии с требованиями Закона о 

контрактной системе в процессе составления и рассмотрения проектов 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации с учетом положений 

бюджетного законодательства. 

1.2. Контрактная служба, контрактный управляющий формирует план-

график закупок после внесения проекта закона о бюджете на 

соответствующий финансовый год на рассмотрение в Московскую городскую 

Думу. 

1.3. Инициатор закупок с учетом сроков, установленных нормативными 

правовыми актами в сфере закупок, представляет в Контрактную службу, 

контрактному управляющему заявки о включении закупки в план-график 

закупок по формам в соответствии с требованиями к формам плана-графика 

закупок, установленными Правительством Российской Федерации 

(заполненные в рамках установленной компетенции). Заявка должна быть 

предварительно согласована финансовым подразделением Заказчика. 

1.4. В комплекте с заявкой на закупку инициатор закупки должен 

представить обоснование закупки и обоснование начальной (максимальной) 

цены контракта. 

1.5. В течение 10 дней после утверждения бюджета на соответствующий 

год Контрактная служба, контрактный управляющий формирует уточненный 

(при необходимости) проект плана-графика закупок и направляет его на 

утверждение руководителю Заказчика. 

План-график закупок должен быть утвержден в течение десяти рабочих 

дней после доведения до заказчика объема прав в денежном выражении на 

принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации либо утверждения плана 

финансово-хозяйственной деятельности. 

1.6. Контрактная служба, контрактный управляющий обеспечивает 

размещение плана-графика закупок в ЕИС посредством ЕАИСТ в течение трех 

рабочих дней со дня утверждения или изменения такого плана,  

за исключением сведений, составляющих государственную тайну. 



1.7. Не позднее 10 числа месяца, предшествующего началу 

соответствующего квартала, в котором планируется закупка, инициатор 

закупки направляет в Контрактную службу, контрактному управляющему 

подтверждение необходимости осуществления соответствующей закупки 

либо сведения о необходимости переноса сроков публикации процедуры 

закупки или ее исключения из плана-графика закупок. 

1.8. Не позднее 20 числа месяца, предшествующего началу 

соответствующего квартала, в случае изменения потребностей Контрактная 

служба вносит изменения в план-график закупок. 

2. Порядок взаимодействия при определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

2.1. не менее чем за 20 рабочих дней до начала запланированного месяца 

публикации процедуры закупки инициатор закупки представляет в 

Контрактную службу, контрактному управляющему: 

- описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Закона о 

контрактной системе (техническое задание); 

- скорректированное обоснование начальной (максимальной) цены 

контракта, согласованное с Управлением бухгалтерского учета и отчетности; 

- предложения по критериям оценки заявок (в случае проведения 

конкурса). 

2.2. При формировании документации о закупке Контрактная служба 

согласовывает со структурными подразделениями Заказчика проект 

документации о закупках в рамках установленной компетенции. 

2.3. Ответы на запросы, разъяснения документации, поступающие от 

участников закупок даются в установленные сроки Контрактной службой, 

контрактным управляющим с участием инициатора закупки и размещаются в 

ЕИС. 

3. Порядок взаимодействия при заключении и исполнении контракта: 

3.1. Контрактная служба, контрактный управляющий в соответствии с 

требованиями законодательства и в установленные сроки направляет 

победителю определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

соответствующий проект контракта. 

В случае поступления от победителя определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) протокола разногласий данный протокол 

подлежит совместному рассмотрению Контрактной службой, контрактным 

управляющим с инициатором закупки, иными структурными 

подразделениями в рамках компетенции. 

3.2. В случае необходимости внесения изменений в заключенный 

контракт Контрактная служба, контрактный управляющий готовит проект 

соответствующего дополнительного соглашения к контракту, согласовывает 

его со структурными подразделениями Заказчика в рамках компетенции и 

обеспечивает его подписание. 

3.3. Контрактная служба, контрактный управляющий совместно с 

инициатором закупки обеспечивает приемку товаров, работ, услуг, а также 



проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, 

оказанной услуги. 

3.4. В случае необходимости Контрактная служба, контрактный 

управляющий обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из 

пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или 

оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта в 

порядке в сроки, которые установлены контрактом, и оформляет документ о 

приемке. 

3.5. Контрактная служба, контрактный управляющий осуществляет 

подготовку и направление в финансовое подразделение Заказчика для 

организации оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее 

результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения 

контракта. 

3.6. Финансовое подразделение Заказчика в течение 3 рабочих дней 

сообщает Контрактной службе, контрактному управляющему о 

произведенной оплате по контракту (отдельному этапу исполнения 

контракта). 

3.7. Контрактная служба, контрактный управляющий совместно со 

структурными подразделениями Заказчика в рамках компетенции в ходе 

исполнения контракта осуществляют взаимодействие с поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем), применяют меры ответственности, в том числе 

направляют поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате 

неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного 

обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях 

неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершают иные 

действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

условий контракта. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

К положению о контрактной службе  

Государственного бюджетного  

общеобразовательного учреждения  

города Москвы «Школа № 1002» 

 

 

Комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг 

 

 

1. Общие положения      

 

1.1. Настоящее положение определяет цели, задачи, функции, 

полномочия и порядок деятельности Комиссии по осуществлению закупок 

товаров, работ, услуг путем проведения открытых конкурсов в электронной 

форме, электронных аукционов, запросов котировок в электронной форме 

(далее - Единая комиссия), в том числе по осуществлению централизованных 

закупок. 

 1.2. Единая комиссия в процессе своей деятельности руководствуется 

Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской 

Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд" (далее - Закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ), иными действующими 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения в сфере 

закупок товаров, работ, услуг, и настоящим Положением. 

 1.3. Конкурсы (открытый конкурс в электронной форме), электронный 

аукцион, вместе именуемые "способы определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в электронной форме", проводятся уполномоченным органом, 

уполномоченным учреждением на основании решения заказчика. 

Запрос котировок в электронной форме проводится контрактной 

службой (контрактным управляющим) заказчика, если иное не установлено 

органом исполнительной власти города Москвы. 

1.4. Заказчик вправе привлечь на основе контракта специализированную 

организацию для разработки извещения, документации о закупке (в случае, 

если Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке), 

размещения в единой информационной системе в сфере закупок (далее - ЕИС) 

и на электронной площадке информации и электронных документов, 

выполнения иных функций, связанных с обеспечением проведения 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

 1.5. В процессе осуществления своих полномочий Единая комиссия 

взаимодействует с контрактной службой (контрактным управляющим) 

Заказчика и специализированной организацией (в случае ее привлечения 



Заказчиком) в порядке, установленном Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ и 

настоящим Положением. 

 

2. Цели создания и принципы работы Единой комиссии      

 

 2.1. Единая комиссия создается в целях определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) путем проведения открытого конкурса в 

электронной форме, электронного аукциона, запроса котировок в электронной 

форме. 

            2.2. Исходя из целей деятельности Единой комиссии, определенных в 

пункте 2.1 настоящего Положения, задачами Единой комиссии являются: 

            2.2.1. Обеспечение эффективности и экономичности использования 

выделенных средств бюджетного финансирования на приобретение товаров, 

работ, услуг и реализация мер, направленных на сокращение издержек 

Заказчика. 

 2.2.2. Обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение 

дискриминации, введения ограничений или преимуществ для отдельных 

участников закупки, за исключением случаев, если такие преимущества 

установлены действующим законодательством Российской Федерации. 

 2.2.3. Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при 

определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

 2.2.4. Недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе 

проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей), в случаях, установленных действующим законодательством 

Российской Федерации. 

 

3. Порядок создания и работы Единой комиссии      

 

 3.1. Единая комиссия является коллегиальным органом, действующим 

на постоянной основе. 

 3.2. Персональный состав Единой комиссии, ее председатель, 

заместитель председателя, секретарь и члены Единой комиссии, порядок 

работы Единой комиссии утверждаются: 

 - приказом заказчика при осуществлении закупок путем проведения 

запроса котировок в электронной форме; 

     3.3. Число членов Единой комиссии должно быть не менее трех человек. 

Все члены Единой комиссии обладают правом решающего голоса. Члены 

комиссии могут участвовать в заседании с использованием систем видео-

конференц-связи. 

 3.4. Единую комиссию возглавляет председатель, а в его отсутствие - 

заместитель председателя. 

 3.5. На заседание Единой комиссии может быть приглашен 

представитель контрактной службы, ответственный за подготовку 

документации в рамках законодательства о контрактной системе в сфере 



закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, или контрактный управляющий. 

 3.6. Функциональные обязанности членов Единой комиссии 

определяются настоящим Положением. 

 3.7. Членами Единой комиссии не могут быть: 

 - физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к 

проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, 

документации о закупке (в случае, если Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ 

предусмотрена документация о закупке), заявок на участие в конкурсе; 

 - физические лица, имеющие личную заинтересованность в результатах 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе физические 

лица, подавшие заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя) либо состоящие в трудовых отношениях с организациями или 

физическими лицами, подавшими данные заявки, либо являющиеся 

управляющими организаций, подавших заявки на участие в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя). Понятие "личная 

заинтересованность" используется в значении, указанном в Федеральном 

законе от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" (далее -Закон 

от 25.12.2008 N 273-ФЗ); 

 - физические лица, являющиеся участниками (акционерами) 

организаций, подавших заявки на участие в закупке, членами органов 

управления, кредиторами участников закупки; 

 - должностные лица органов контроля, указанных в части 1 статьи 99 

Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, непосредственно осуществляющие контроль в 

сфере закупок. 

 3.9. Замена члена Единой комиссии осуществляется незамедлительно 

после выявления его несоответствия требованиям пункта 3.8 настоящего 

Положения, на физическое лицо, соответствующее требованиям пункта 3.8 

настоящего Положения, требованиям законодательства о контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд либо сразу после выявления обстоятельств: болезнь, 

отпуск или увольнение члена Комиссии. 

 3.10. Единая комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на 

ее заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее 

членов. 

 3.11. Члены Единой комиссии должны быть своевременно уведомлены 

секретарем Единой комиссии о месте, дате и времени проведения заседания. 

 3.12. Уведомление членов Единой комиссии о месте, дате и времени 

проведения заседаний Единой комиссии осуществляется не позднее чем за два 

рабочих дня до даты проведения такого заседания. 

 3.13. Решения Единой комиссии принимаются открытым голосованием 

простым большинством голосов присутствующих на заседании членов 

Единой комиссии. Каждому члену Единой комиссии принадлежит один голос, 

член Единой комиссии не вправе воздержаться от голосования. 



 3.14. При равенстве голосов решающим признается голос председателя 

Единой комиссии. 

 3.15. Сведения о голосовании каждого члена Единой комиссии вносятся 

в протокол, который формируется функционалом электронной площадки. 

 3.16. Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения 

заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным 

лицам не допускаются. Правомочными являются лишь те решения, которые 

приняты путем голосования исключительно в рамках проведения очного 

заседания либо с использованием системы видео-конференц-связи в 

достаточном количественном составе. 

 3.17. Секретарь Единой комиссии: 

- осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая 

оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов 

Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе 

извещение членов Единой комиссии, а также лиц, принимающих участие в 

работе Единой комиссии, о времени и месте проведения заседаний, и 

обеспечение членов Единой комиссии необходимыми материалами; 

- обеспечивает взаимодействие с контрактной службой и контрактным 

управляющим в соответствии с Положением о контрактной службе заказчика, 

должностной инструкцией контрактного управляющего; 

- осуществляет иные действия организационно-технического характера. 

 3.18. Члены Единой комиссии обязаны: 

 - лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии. Отсутствие на 

заседаниях Единой комиссии допускается только по уважительным причинам 

в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации; 

 - выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии; 

 - проверять правильность содержания протоколов заседаний Единой 

комиссии; 

 - излагать в письменном виде "особое мнение" с занесением его в 

протоколы заседаний Единой комиссии (в случае несогласия с решениями 

комиссии); 

 - принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта 

интересов в соответствии с Законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ, в том числе с 

учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 

статьи 34 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ о всех соисполнителях, 

субподрядчиках, заключивших договор или договоры с поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем), цена которого или общая цена которых 

составляет более чем десять процентов цены контракта, при осуществлении 

закупки с начальной максимальной ценой контракта, превышающей размер, 

установленный Правительством Российской Федерации. 

 

4. Права и обязанности Единой комиссии, членов Единой комиссии 

      

 4.1. Единая комиссия обязана: 



 - знать и руководствоваться в своей деятельности законодательством 

Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг и настоящим 

Положением; 

 - до начала проведения процедуры осуществления закупки ознакомиться 

со всеми подготовленными по процедуре документами; 

 - отказать участнику закупки в допуске к участию в случаях, 

установленных законодательством о контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд; 

 - учитывать особенности осуществления закупок у субъектов малого 

предпринимательства в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

 - учитывать преимущества в пользу заявок на участие в закупках, 

поданных от имени учреждений (предприятий) уголовно-исполнительной 

системы и (или) организаций инвалидов, социально ориентированных 

некоммерческих организаций, а также содержащих предложения о поставке 

товаров российского происхождения, в случае если в извещении о проведении 

закупки содержится указание на такие преимущества; 

 - оценивать и сопоставлять заявки на участие в конкурсе (открытый 

конкурс в электронной форме) в соответствии с порядком и критериями, 

установленными в извещении об осуществлении закупки, документации о 

закупке (в случае, если Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ предусмотрена 

документация о закупке); 

 - рассматривать заявки на соответствие их требованиям, установленным 

в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, оценивать 

данные заявки; 

 - не проводить переговоры с участниками закупки; 

 - не допускать разглашения сведений, ставших известными в ходе 

проведения процедур закупок; 

 - исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля 

в сфере закупок федерального органа исполнительной власти, органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации об устранении 

выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) 

иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта 

Федерации о закупках. 

 4.2. Единая комиссия вправе: 

 - переносить заседания Единой комиссии на другое время (при 

необходимости); 

 - привлекать к своей работе экспертов и экспертные организации (при 

необходимости); 

 - обратиться к заказчику за разъяснениями по объекту закупки; 

 - давать рекомендации заказчику. 

 4.3. Члены Единой комиссии вправе: 

 - выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии; 



 - проверять правильность содержания составляемых Единой комиссией 

протоколов, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего 

выступления. 

 4.4. Члены Единой комиссии обязаны: 

 - присутствовать на заседаниях Единой комиссии, за исключением 

случаев, вызванных уважительными причинами (временная 

нетрудоспособность, командировка и другие уважительные причины); 

 - принимать решения в пределах своей компетенции; 

 - незамедлительно сообщить заказчику, принявшему решение о 

создании Единой комиссии, о возникновении обстоятельств, 

предусмотренных пунктом 3.8 настоящего Положения. 

5. Порядок осуществления процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в электронной форме 

      

 5.1. Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за датой 

окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе в электронной 

форме, но не позднее даты окончания срока рассмотрения и оценки первых 

частей заявок на участие в закупке, установленной в извещении об 

осуществлении закупки: 

 5.1.1. Члены Единой комиссии: 

 - рассматривают первые части заявок на участие в закупке, 

направленные оператором электронной площадки, и принимают решение о 

признании первой части заявки на участие в закупке, соответствующей 

извещению об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в 

закупке; 

 - осуществляют оценку первых частей заявок на участие в закупке, в 

отношении которых принято решение о признании соответствующими 

извещению об осуществлении закупки, по критериям, предусмотренным 

пунктами 2 и 3 части 1 статьи 32 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ (если такие 

критерии установлены извещением об осуществлении закупки). 

 5.1.2. Отказ в допуске к участию в открытом конкурсе в электронной 

форме по основаниям, не предусмотренным частью 5 статьи 48 Закона от 

05.04.2013 N 44-ФЗ, не допускается. 

 5.1.3. По результатам рассмотрения и оценки первых частей заявок на 

участие в открытом конкурсе в электронной форме формируется протокол 

рассмотрения и оценки первых частей заявок. Члены Единой комиссии 

подписывают протокол усиленной квалифицированной электронной 

подписью на электронной площадке не позднее даты окончания срока 

рассмотрения первых частей заявок на участие в таком конкурсе. Указанный 

протокол должен содержать информацию: 

 - дату рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в закупке, 

идентификационные номера таких заявок; 

 - информацию о принятом решении о признании первой части заявки на 

участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки 

или об отклонении заявки на участие в закупке с обоснованием такого 



решения и с указанием положений Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, извещения 

об осуществлении закупки, которым не соответствует такая заявка, положений 

заявки на участие в закупке, которые не соответствуют Закону от 05.04.2013 N 

44-ФЗ, извещению об осуществлении закупки; 

 - присвоенные первым частям заявок на участие в закупке, признанным 

соответствующими извещению об осуществлении закупки, значения по 

каждому критерию оценки первых частей заявок на участие в закупке (в 

случае установления таких критериев в извещении об осуществлении 

закупки); 

 - информацию о решении каждого члена комиссии по осуществлению 

закупок, принимавшего участие в рассмотрении и оценке первых частей 

заявок на участие в закупке, в отношении каждой первой части заявки на 

участие в закупке; 

 - информацию о признании определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) несостоявшимся в случаях, предусмотренных пунктами 2 и 4 

части 1 статьи 52 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.1.5. Если по результатам рассмотрения и оценки первых частей заявок 

на участие в открытом конкурсе в электронной форме Единая комиссия 

приняла решение об отказе в допуске к участию в таком конкурсе всех 

участников закупки, подавших заявки на участие в нем, или о признании 

только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком 

конкурсе, его участником, открытый конкурс в электронной форме признается 

несостоявшимся. В протокол рассмотрения и оценки первых частей заявок 

вносится информация о признании конкурса несостоявшимся. 

 5.1.6. Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за днем 

получения вторых частей заявок на участие в закупке, но не позднее даты 

окончания срока рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в 

закупке, установленной в извещении об осуществлении закупки, члены 

Единой комиссии: 

 - рассматривают вторые части заявок на участие в закупке, а также 

информацию и документы, направленные оператором электронной площадки 

в соответствии с пунктом 2 части 10 статьи 48 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, 

и принимают решение о признании второй части заявки на участие в закупке 

соответствующей требованиям извещения об осуществлении закупки или об 

отклонении заявки на участие в закупке; 

 - осуществляют оценку вторых частей заявок на участие в закупке, в 

отношении которых принято решение о признании соответствующими 

извещению об осуществлении закупки, по критерию, предусмотренному 

пунктом 4 части 1 статьи 32 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ (если такой 

критерий установлен извещением об осуществлении закупки). 

 

 

 5.1.7. На основании результатов рассмотрения вторых частей заявок 

принимают решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в 

конкурсе требованиям извещения, документации о закупке (в случае, если 



Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке) в 

порядке и по основаниям, которые предусмотрены частью 12 статьи 48 Закона 

от 05.04.2013 N 44-ФЗ. В случае установления недостоверности информации, 

представленной участником открытого конкурса в электронной форме, 

Единая комиссия отстраняет такого участника от участия в конкурсе на любом 

этапе его проведения. 

 5.1.8. Оценивают вторые части заявок на участие в открытом конкурсе в 

электронной форме, в отношении которых принято решение о соответствии 

требованиям, установленным конкурсной документацией, для выявления 

победителя такого конкурса на основе критериев, указанных в извещении об 

осуществлении закупки и относящихся ко второй части заявки (при 

установлении этих критериев в извещении о закупке). Единая комиссия не 

оценивает заявки в случае признания открытого конкурса в электронной 

форме несостоявшимся в соответствии с частью 1 статьи 52 Закона от 

05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.1.9. Результаты рассмотрения и оценки вторых частей заявок на 

участие в открытом конкурсе в электронной форме фиксируют в протоколе 

рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе 

в электронной форме. Члены Единой комиссии подписывают протокол 

усиленной квалифицированной электронной подписью на электронной 

площадке не позднее даты окончания рассмотрения вторых частей заявок. 

Данный протокол должен содержать информацию: 

 - дату рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в закупке, 

идентификационные номера таких заявок; 

 - информацию о принятом решении о признании второй части заявки на 

участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки 

или об отклонении заявки на участие в закупке с обоснованием такого 

решения и с указанием положений Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, извещения 

об осуществлении закупки, которым не соответствует такая заявка, положений 

заявки на участие в закупке, которые не соответствуют Закону от 05.04.2013 N 

44-ФЗ, извещению об осуществлении закупки; 

 - присвоенные вторым частям заявок на участие в закупке, признанным 

соответствующими извещению об осуществлении закупки, значения по 

критерию, предусмотренному пунктом 4 части 1 статьи 32 Закона от 

05.04.2013 N 44-ФЗ (в случае установления такого критерия в извещении об 

осуществлении закупки); 

 - информацию о решении каждого члена комиссии по осуществлению 

закупок, принимавшего участие в рассмотрении и оценке вторых частей 

заявок на участие в закупке, в отношении каждой второй части заявки на 

участие в закупке; 

 - информацию о признании определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) несостоявшимся в случаях, предусмотренных пунктами 2 и 4 

части 1 статьи 52 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.1.10. Не позднее одного рабочего дня со дня, следующего за днем 

получения информации и документов в соответствии с пунктом 1 части 14 



статьи 48 Закона 05.04.2013 N 44-ФЗ, члены комиссии по осуществлению 

закупок: 

 - осуществляют оценку ценовых предложений по критерию, 

предусмотренному пунктом 1 части 1 статьи 32 Закона 05.04.2013 N 44-ФЗ; 

 - на основании результатов оценки первых и вторых частей заявок на 

участие в закупке, содержащихся в протоколах, предусмотренных частями 6 и 

13 статьи 48 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, а также оценки, предусмотренной 

подпунктом "а" пункта 1 части 15 статьи 48 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, 

присваивают каждой заявке на участие в закупке, первая и вторая части 

которой признаны соответствующими извещению об осуществлении закупки, 

порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся 

в таких заявках условий исполнения контракта и с учетом положений 

нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 Закона 

от 05.04.2013 N 44-ФЗ. Заявке на участие в закупке победителя определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер. В случае 

если в нескольких заявках на участие в закупке содержатся одинаковые 

условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается 

заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других заявок на участие 

в закупке, содержащих такие же условия. 

 Если по результатам рассмотрения вторых частей заявок на участие в 

открытом конкурсе в электронной форме Единая комиссия отклонила все 

такие заявки или только одна такая заявка и подавший ее участник 

соответствуют требованиям, установленным извещением об осуществлении 

закупки, документацией о закупке (в случае, если Законом от 05.04.2013 N 44-

ФЗ предусмотрена документация о закупке), открытый конкурс в электронной 

форме признается несостоявшимся. В протокол рассмотрения и оценки 

вторых частей заявок вносят информацию о признании открытого конкурса в 

электронной форме несостоявшимся. 

 5.1.11. Результаты рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе 

в электронной форме Единая комиссия фиксирует в протоколе подведения 

итогов открытого конкурса в электронной форме. Члены Единой комиссии 

подписывают протокол усиленной квалифицированной электронной 

подписью на электронной площадке. Указанный протокол должен содержать 

информацию: 

 - дату подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), идентификационные номера заявок на участие в закупке; 

 - о принятом в отношении каждой заявки (каждой части заявки), 

поданной на участие в закупке, решении о соответствии извещению об 

осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке по 

основаниям, предусмотренным Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, с 

обоснованием такого решения и указанием положений Закона от 05.04.2013 N 

44-ФЗ, извещения об осуществлении закупки, которым не соответствует такая 

заявка, положений заявки на участие в закупке, которые не соответствуют 

извещению об осуществлении закупки; 



 - присвоенные заявкам на участие в закупке, первые и вторые части 

которых признаны соответствующими извещению об осуществлении закупки, 

значения по критериям оценки, установленным в извещении об 

осуществлении закупки; 

 - порядковые номера, присвоенные в соответствии с Законом от 

05.04.2013 N 44-ФЗ заявкам на участие в закупке; 

 - о заключении контракта по цене, увеличенной в соответствии со 

статьями 28 и 29 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ; 

 - о решении каждого члена комиссии по осуществлению закупок в 

отношении каждой заявки на участие в закупке; 

 - о признании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

несостоявшимся в случаях, предусмотренных пунктами 1-4 части 1 статьи 52 

Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.1.12. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения открытого конкурса в 

электронной форме Единая комиссия также выполняет иные действия в 

соответствии с положениями Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.2. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона Единая 

комиссия осуществляет следующие функции: 

 5.2.1. Члены Единой комиссии: 

- рассматривают заявки на участие в закупке, информацию и документы, 

направленные оператором электронной площадки в соответствии с пунктом 4 

части 4 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, и принимают решение о признании 

заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении 

закупки или об отклонении заявки на участие в закупке по основаниям, 

предусмотренным пунктами 1-8 части 12 статьи 48 Закона от 05.04.2013 N 44-

ФЗ; 

 - на основании информации, содержащейся в протоколе подачи ценовых 

предложений, а также результатов рассмотрения, предусмотренного 

подпунктом "а" пункта 1 части 5 статьи 49 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, 

присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной 

соответствующей извещению об осуществлении закупки, порядковый номер в 

порядке возрастания минимального ценового предложения участника 

закупки, подавшего такую заявку (за исключением случая, предусмотренного 

пунктом 9 части 3 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, при котором порядковые 

номера заявкам участников закупки, подавших ценовые предложения после 

подачи ценового предложения, предусмотренного абзацем первым пункта 9 

части 3 статьи 49 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, присваиваются в порядке 

убывания размера ценового предложения участника закупки), и с учетом 

положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 

14 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. Заявке на участие в закупке победителя 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый 

номер. 



 5.2.2. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя), который должен содержать информацию, 

предусмотренную пунктами 1, 2, 4-7 части 17 статьи 48 Закона от 05.04.2013 

N 44-ФЗ, формируется с использованием электронной площадки. После 

подписания членами комиссии по осуществлению закупок такого протокола 

усиленными электронными подписями заказчик подписывает его усиленной 

электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 

заказчика, и направляет оператору электронной площадки. 

 5.2.3. Если электронный аукцион признан несостоявшимся в случаях, 

предусмотренных частью 1 статьи 52 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, такой 

аукцион проводится с учетом особенностей, установленных частями 2, 5 и 7 

статьи 52 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.2.4. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) должен содержать информацию: 

 - дату подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), идентификационные номера заявок на участие в закупке; 

 - о принятом в отношении каждой заявки (каждой части заявки), 

поданной на участие в закупке, решении о соответствии извещению об 

осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке по 

основаниям, предусмотренным Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, с 

обоснованием такого решения и указанием положений Закона от 05.04.2013 N 

44-ФЗ, извещения об осуществлении закупки, которым не соответствует такая 

заявка, положений заявки на участие в закупке, которые не соответствуют 

извещению об осуществлении закупки; 

 - порядковые номера, присвоенные в соответствии с Законом от 

05.04.2013 N 44-ФЗ заявкам на участие в закупке; 

 - о заключении контракта по цене, увеличенной в соответствии со 

статьями 28 и 29 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ; 

 - о решении каждого члена комиссии по осуществлению закупок в 

отношении каждой заявки на участие в закупке; 

 - о признании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

несостоявшимся в случаях, предусмотренных пунктами 1-4 части 1 статьи 52 

Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.2.5. Победителем аукциона признается участник закупки, заявка на 

участие в закупке которого соответствует требованиям, установленным в 

извещении об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если 

Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке), и 

который предложил по результатам проведения процедуры подачи 

предложений о цене контракта или о сумме цен единиц товара, работы, услуги 

(в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Закона от 05.04.2013 N 44-

ФЗ) наиболее низкую цену контракта, наименьшую сумму цен таких единиц 

либо в случае, предусмотренном пунктом 9 части 3 статьи 49 Закона от 

05.04.2013 N 44-ФЗ, - наиболее высокий размер платы, подлежащей внесению 

участником закупки за заключение контракта. 



 5.2.6. В случае если электронный аукцион признан несостоявшимся в 

связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе 

подана только одна заявка на участие в нем, если по результатам рассмотрения 

заявок на участие в электронном аукционе только одна заявка на участие в 

закупке соответствует требованиям, установленным в извещении, если не 

подано ни одной заявки или все заявки отклонены, заказчик формирует с 

использованием электронной площадки протокол подведения итогов 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя), после подписания такого 

протокола членами комиссии по осуществлению закупок в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2 части 2 статьи 52 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ 

подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право 

действовать от имени заказчика, и направляет оператору электронной 

площадки, который не позднее одного часа с момента получения такого 

протокола осуществляет действия, предусмотренные частью 16 статьи 48 

Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.2.7. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона Единая 

комиссия также выполняет иные действия в соответствии с положениями 

Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.3. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем запроса котировок в электронной форме в 

обязанности Единой комиссии входит следующее: 

 5.3.1. Члены Единой комиссии: 

 - рассматривают заявки на участие в закупке, информацию и документы, 

направленные оператором электронной площадки в соответствии с частью 2 

статьи 50 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, и принимают решение о признании 

заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении 

закупки или об отклонении заявки на участие в закупке по основаниям, 

предусмотренным пунктами 1 - 8 части 12 статьи 48 Закона от 05.04.2013 N 

44-ФЗ; 

 - на основании решения, предусмотренного подпунктом "а" пункта 1 

части 3 статьи 50 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, присваивают каждой заявке 

на участие в закупке, признанной соответствующей извещению об 

осуществлении закупки, порядковый номер в порядке возрастания цены 

контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги (в случае, 

предусмотренном частью 24 статьи 22 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ), 

предложенных участником закупки, подавшим такую заявку, с учетом 

положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 

14 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. Заявке на участие в закупке победителя 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый 

номер. В случае если в нескольких заявках на участие в закупке содержатся 

одинаковые предложения, предусмотренные пунктом 3 или 4 части 1 статьи 

43 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, меньший порядковый номер присваивается 

заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других таких заявок. 



 5.3.2. По результатам рассмотрения заявок на участие в запросе 

котировок Единая комиссия формирует с использованием электронной 

площадки протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), который должен содержать информацию, предусмотренную 

пунктами 1, 2, 4-7 части 17 статьи 48 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. После 

подписания членами комиссии по осуществлению закупок такого протокола 

усиленными электронными подписями заказчик подписывает его усиленной 

электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 

заказчика, и направляет оператору электронной площадки. 

 

 5.3.3. Протокол подведения итогов определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) должен содержать информацию: 

 - дату подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), идентификационные номера заявок на участие в закупке; 

 - о принятом в отношении каждой заявки (каждой части заявки), 

поданной на участие в закупке, решении о соответствии извещению об 

осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке по 

основаниям, предусмотренным Законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, с 

обоснованием такого решения и указанием положений Закона от 05.04.2013 N 

44-ФЗ, извещения об осуществлении закупки, которым не соответствует такая 

заявка, положений заявки на участие в закупке, которые не соответствуют 

извещению об осуществлении закупки; 

 - порядковые номера, присвоенные в соответствии с Законом от 

05.04.2013 N 44-ФЗ заявкам на участие в закупке; 

 - о заключении контракта по цене, увеличенной в соответствии со 

статьями 28 и 29 Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ; 

 - о решении каждого члена комиссии по осуществлению закупок в 

отношении каждой заявки на участие в закупке; 

 - о признании определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

несостоявшимся в случаях, предусмотренных пунктами 1-4 части 1 статьи 52 

Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 5.3.4. Протокол рассмотрения заявок не позднее даты окончания срока 

рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме 

направляют оператору электронной площадки. 

 5.3.5. Оператор электронной площадки присваивает каждой заявке на 

участие в запросе котировок в электронной форме, которая не была отклонена, 

порядковый номер по мере увеличения предложенной в таких заявках цены 

контракта. Заявке, содержащей предложение с наиболее низкой ценой 

контракта, присваивается первый номер. Если в нескольких заявках 

содержатся одинаковые предложения о цене контракта, меньший порядковый 

номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, в 

которых предложена такая же цена контракта. 

 5.3.6. Оператор электронной площадки включает в протокол 

информацию, предусмотренную пунктом 5.3.5 настоящего Положения, в том 

числе информацию о победителе запроса котировок в электронной форме, об 



участнике, предложившем цену контракта такую же, как и победитель, или об 

участнике, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия 

по цене контракта, следующие после предложенных победителем, формирует 

протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок и 

размещает такой протокол в единой информационной системе в сфере закупок 

и на электронной площадке в течение одного часа с момента получения от 

заказчика протокола рассмотрения заявок. 

 5.3.7. При осуществлении процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем запроса котировок в электронной форме 

Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии с 

положениями Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

 

6. Ответственность членов Единой комиссии 

      

 6.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства 

Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной 

системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, 

административную, уголовную ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 6.2. Решение Единой комиссии, принятое в нарушение требований 

Закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ и настоящего Положения, может быть 

обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном Законом от 

05.04.2013 N 44-ФЗ, и признано недействительным по решению контрольного 

органа в сфере закупок. 

 6.3. Каждый член Единой комиссии несет персональную 

ответственность за свое решение. 

 6.4. Не реже чем один раз в два года по решению заказчика может 

осуществляться ротация членов Единой комиссии. Такая ротация заключается 

в замене не менее 50 процентов членов Единой комиссии в целях недопущения 

работы в составе Единой комиссии заинтересованных лиц, а также снижения 

и предотвращения коррупционных рисков и повышения качества 

осуществления закупок. 

 6.5. Члены Единой комиссии, ответственные за оценку технической 

части заявок участников процедур закупок, предоставляют по запросу 

Уполномоченного органа на заседание Единой комиссии письменное 

заключение о соответствии требованиям документации о закупках 

функциональных характеристик (потребительских свойств) и качественных 

характеристик товара, работ, услуг и иных показателей заявок, связанных с 

конкретным предметом процедуры закупки. 

 6.6. Члены Единой комиссии, допустившие нарушение законодательства 

Российской Федерации о закупках, настоящего Положения, могут быть 

заменены. 

 6.7. Члены Единой комиссии не вправе разглашать сведения, 

составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, 



ставшие известными им в ходе закупок путем проведения конкурсов, 

аукционов, запросов котировок. 

 6.8. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства 

Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, может быть заменен по решению Заказчика. 

 6.9. В случае если члену Единой комиссии станет известно о нарушении 

другим членом Единой комиссии законодательства Российской Федерации в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом 

председателю Единой комиссии и (или) Заказчику в течение одного дня с 

момента, когда он узнал о таком нарушении. 


